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Vnitrni rad skolni druziny
Vypracoval: Ivana Stefkova

Schvalil: Mgr. llona Rackova

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkdl, které
tvofi soucast tohoto pfedpisu.

|. OBECNA USTANOVENI

Na zakladé zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) je vydan — vnitfni fad Skolni druziny.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro zaky, jejich zakonné
zastupce, pedagogické pracovniky, popf. dalSi fyzické osoby. Prokazatelné
seznameni zakonnych zastupct s timto fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu
zak( do SD.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v zavazném znéni.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupef mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. Zajmové vzdélavani se uskuteCiuje pravidelnou zajmovou,
vychovnou, rekreaCni nebo vzdélavaci cinnosti v€etné moZnosti pfipravy na
vyucovani a vyuziti spontannich Cinnosti.

SD neni pokragovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera se odliuji od
8kolniho vyuc€ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe€eni zajmové cinnosti,
odpocinku a rekreace zZaku, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.



Il. ZAKLADNi PRAVA A POVINNOSTI OSOB UCASTNYCH VE SKOLNi DRUZINE
A. Zakladni prava a povinnosti zakl ve Skolském zarizeni

1. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma
pravo na vzdélavani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi,
na odpocCinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se vSemi predpisy se vztahem K jeho pobytu a €innosti v druziné.

2. Zak ma pravo na zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve
zdravém zivotnim prostredi.

3. Z&ci jsou povinni:
a) radné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zafizeni vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalSi udaje, které

jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecCnosti Zaka a zmény v téchto
udajich.

B. Prava a povinnosti zakonnych zastupcti ve Skolském zarizeni

1. Zakonny zastupce zaka ma pravo se informovat na jeho chovani u
vychovatelky.
2. Zakonny zastupce zaka je povinen zaijistit, aby Zak pfihladeny k pravidelné

denni dochazce dochazel fadné do Skolni druZiny v terminu uvedeném na
zapisovém listku. Odchod zaka pfed stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé
pisemné omluvy rodi¢l. Musi byt uveden datum, ¢as a podpis zakonného zastupce.

3. Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolni druZinu o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizi zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na prdbéh zajmového vzdélavani.

4. Zakonny zastupce, ktery si vyzvedava zaka osobné, ohlasi se videotelefonem
v daném oddéleni u vchodu a vycka v $atné na pfichod svého ditéte.

C. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikl ve Skolském zafizeni

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo:
1. na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti,
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zejmeéna na ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti,
24k, studentd nebo zakonnych zastupcu déti a zaku a dalSich osob, které jsou v
pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

2. aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s
pravnimi pfedpisy,
3. na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se

zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé vyu€ovaci, vychovné, specialnépedagogické a
pedagogicko-psychologické €innosti,

4. volit a byt voleni do Skolské rady,

5. na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Pedagogicky pracovnik:

1. vykonavaa pedagogickou €innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

2. chrani a respektuje prava ditéte, Zaka nebo studenta,

3 chrani bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a pfedchazi vSem formam
rizikového chovani ve Skolach a Skolskych zafizenich,

4. svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvafi pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostfedi a podporuje jeho rozvoj a vzajemné vztahy mezi Zaky,
zakonnymi zastupci a pedagogy,

5. zachovava micenlivost a chrani pfed zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, Zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz pfiSel do styku,

6. poskytuje ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte
nebo Zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

lll. PROVO2ZNIi A VNITRNI REZIM SKOLNi DRUZINY
A. PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani zpisob evidence u€astnikl takto:

1. Ve Skolni druziné vedouci vychovatelka zajiStuje pfihlaSovani zaku, predavani
informaci rodi€¢lm, vyfizovani naméta a stiznosti.

2. Zakonni zastupci Zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do druZiny sdéli
rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu Zzaka z druziny. Tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku.

3. V prubéhu Skolniho roku muze zakonny zastupce zaka ze $kolni druziny odhlasit
vzdy pisemnou formou.



B. Chovani zaka ve Skolni druziné

1. Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba
pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje S$kolni fad Skoly a
odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

2. Z&ak chodi do $kolni druziny pravideln& a véas, Uéastni se vdech organizovanych
¢innosti. Dochazka do Skolni druziny je pro pfihlaSené Zaky povinna. Odhlasit se
muze vzdy k prvnimu dni nasledujiciho mésice.

3. Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.

4. 7Z&k udrzuje prostory $kolni druzZiny v &istot& a poradku, chrani majetek pred
poskozenim.

5. Pfed ukonéenim Cinnosti druziny zaci z bezpecnostnich divodl neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vychovatelky.

6. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaku; zakiim jsou zakazany vdechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

7. Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec€nost jeho nebo jinych osob. Béhem dne maiji zaci ve Skole vypnuté
mobilni telefony a neni dovoleno je pouzivat (s vyjimkou jejich pouzivani v
nezbytném rozsahu ze zdravotnich duvodl), a to ani k pofizovani fotografii,
videozaznamu ¢i audiozaznamu. Pedagogové nerudi za pfipadné poskozeni nebo
ztratu.

8. Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaka vuci pracovnikim druziny se
vzdy povaZzuji za zavazné poruseni vnitfniho fadu Skolni druziny.

C. Vnitfni rezim Skolni druziny
1. Skolni druZina realizuje zajmové vzdélavani t&mito formami:
a) prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovymi ¢innostmi a tematickou rekreacni
¢innosti,
b) pravidelnou vychovou (upevnovanim navyka spravného stolovani), vzdélavaci
a zajmovou c¢innosti,
c) vyuzitim nabidky spontannich ¢innosti.

2. Druzina umozriuje u€astnikiim odpocinkové €innosti a pfipravu na vyucovani.



3. Zaky si vychovatelky piebiraji v 11:40 ve Skolni jidelné. Ostatni zaky, koncici po
paté a sedmé vyucovaci hoding, pfivadi do SD dohled ze Skolni jidelny.

4. 7ak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druZiny nebo prostor
vymezeny k dané Cinnosti.

5. Ve SD se z4k Fidi pokyny vychovatelek a vnitfnim fadem $kolni druziny.

6. Zak je ze Skolni druziny vydan pouze zakonnému zastupci nebo jim uréené osobé.
7. V pripadé nevyzvednuti Zaka do stanovené doby jsou telefonicky kontaktovani
zakonni zastupci a vedeni Skoly. Pokud neni zak vyzvednut ani poté, je kontaktovana

policie.

8. Cizim osobam a zakum, ktefi nejsou zapsani do Skolni druziny, je vstup a
zdrZovani v prostorach SD zakazano.

D. Zarazovani zaku do Skolni druziny
1. O zafazeni zaku do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.
2. O zafazeni zaku do ranni Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

3. Cinnost druziny je uréena ptednostné pro zaky nizsich roénika a zaky dojizdgjici
samostatné autobusovou dopravou.

E. Provoz Skolni druziny probiha ve tfrech oddélenich

1. Ranni SD denné od 6:30 do 7:40 hodin, odpoledni SD od 11:40 do 16:30 hodin.
Od 15:15 — 16:30 spojena oddéleni.

2. Cinnost probiha v teéchto mistnostech: mistnost SD, u&ebny I., Il. tfidy, uéebna PC,
télocvitna, jidelna ZS, zahrada MS a hfisté v arealu Skoly.

3. Pfi vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem
organizacni zajisténi akce.

F. Podminky uplaty

1. Uplata je splatna pfedem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec,
leden az Cerven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Vybérem
uplaty je povéfena vedouci Skolni jidelny Monika Klusova. Vychovatelka kontroluje
placeni uhrady, pokud jsou rodiCe v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodice
nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na jejich
povinnost.
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2. Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, vychovatelka o tom uvédomi feditele Skoly
nejpozdéji do jednoho mesice. Reditel Skoly muze rozhodnout o vylouCeni zaka z
SD.

IV. PODMINKY PRO ZAJISTENi BEZPECNOSTI
A. Rezim pfi akcich mimo Skolu

Pfi vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly, nesmi na jednu osobu zajistujici
bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pfipadnout vice nez 25 zZaka.

B. Evidence urazi

Zapis do knihy urazl provadi vychovatelka. Kniha je umisténa v pfizemi budovy ve
sborovné.

C. Bezpec¢nost a ochrana zdravi zaku

1. ZA&ci jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzakd, pracovnikt $koly i
ostatnich osob pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

2. Z&ci jsou seznamovani se zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi, pravidly
chovani a hygieny.

3. Skolni druzina ma povinnost predchazet vzniku a $ifeni infekénich nemoci. Tuto
povinnost naplfiuje podle zakona o ochrané vefejného zdravi tim, Ze je povinna
zajistit ,oddéleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich
déti a zajistit pro néj dohled zletilé fyzické osoby (§ 7 odst. 3 zakona o ochrané
vefejného zdravi). PFi zjisténi pFiznakd infekéniho onemocnéni postupuje SD
nasledovné:
a) pfiznaky jsou patrné jiz pfi prichodu zaka do SD — vychovatelka SD
neprodlené oznami ZZ tuto skuteCnost a informuje ho o nutnosti
bezodkladného vyzvednuti zaka ze SD. Pokud toto neni mozné, postupuje se
podle nasledujiciho bodu,
b) pfiznaky se vyskytnou v pribéhu pfitomnosti zaka v SD — neprodlené
dojde k poskytnuti rousky, izolovani od ostatnich pfitomnych v SD a souéasné
je informovan ZZ zaka s ohledem na bezodkladné vyzvednuti Zzaka z SD.
c) ve vSech uvedenych pfipadech vychovatelka SD informuje ZZ o tom, Ze
ma telefonicky kontaktovat praktického lékare, ktery rozhodne o dalSim
postupu,
d) zakovi s pretrvavajicimi priznaky infekéniho onemocnéni, které jsou
projevem chronického onemocnéni, v€etné alergického onemocnéni (ryma,
kasel), je umoznén vstup do SD pouze v piipadé&, prokaze-li, Ze netrpi infekéni
nemoci. Tuto skute€nost potvrzuje prakticky Iékaf pro déti a dorost.
e) Pokud se u zaméstnance SD objevi pfiznaky infekéniho onemocnéni, kolu
nebo aktivitu opusti v nejkrat§Sim mozném Case s pouZitim rousky a dodrzenim
dalSich obecné znamych pravidel chovani a jednani pfi podezfeni na nakazu.

4. Do druZiny nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo zpUsobit uraz.
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5. Kazdy uraz zak okamzité hlasi vychovatelce, ktera poskytne zZaku potfebnou péci,
pfipadné zajisti transport Zzaka vzdy v doprovodu povérené osoby, uvédomi vedeni
Skoly a zakonného zastupce.

V. PRAVIDLA PRO ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

Poskodi-li zak umysiné nebo z nedbalosti majetek Skolni druziny, hradi Skodu
zakonni zastupci zaka.

VI. VYCHOVNA OPATRENI

Pokud Zak soustavné naruSuje vnitfni fad a c&innost Skolni druziny, muze byt
rozhodnutim feditele z druziny podminecné vyloucen nebo vyloucen.

VIl. DOKUMENTACE
Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) prehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha)
b) evidence pfijatych zakl — pfihlasky, odhlasky
c) dochazkové listy
d) celoro¢ni plan Cinnosti
e) vnitini fad Skolni druziny
f) SVP Skolni druziny
VIil. ZAVERECNA USTANOVENI
1. Vnitfni Fad skolni druziny byl projednan pedagogickou radou dne 26.08.2020

2. Rusi se platnost pfedeslého vnitfniho fadu Skolni druziny.

3. Platnost vnitfniho fadu Skolni druziny zac¢ina s ucinnosti dne: 01.09.2020

Ivana Stefkovd

vedouci vychovatelka SD

Mgr. Ilona Rackovd

V Luéiné 31.08.2020 reditelka



